G{_&Zi UNIVERSITESI
TOMER Gorev Tanimi

Ilgi Yazi

18.11.2020/E.123327

Sayfa No:

Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan Kamu
fc Kontrol Standartlar: Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmas, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmigtur.

BiriMI

TOMER

GOREV ADI

TOMER Sekreterligi

GOREYV ALANI

TOMER Sekreterligi

GOREV
ve
SORUMLULUKLAR

-Merkezin idari iglerini yiiriitmek.

-Biiro ve i¢ hizmet gorevlerini yapmak iizere gerekli gérdiigii
takdirde, yeteri kadar miidiir ve diger gorevliler arasinda igbirliini
saglamak, bunlarm arasindaki is béliimiinti Merkez Mudiiriintin
onayi ile diizenlemek.

-Oy hakki olmaksizin Merkez Yonetim Kurulu’nda raportorlitk
yapmak.

-Kurum ici ve kurum dig1 yazigmalari hazirlamak.

-Tiirkge kurslarinmn akademik takvimlerini, ders programlarmi
hazirlamak.

-Tiirkge kurslarinda ek ders ticret evrakim hazilayrp 6denmek
iizere Déner Sermaye Isletmesine géndermek.

“Tiirkiye Burslusu” 6grenci ticretlerinin tahsilati igin gerekli tiim
agamalari yiiriitmek.

-TOMER’le ilgili projelerin hazirlamasinda ve yiiriitiilmesinde
gorev almak.

-Ogrenci bilgi sistemi (Témerobs)’nde veri girigini kontrol etmek.

-Merkez Baskanligi’nca verilen diger gorevleri yapmak.

Yasal Dayanak

-657 sayili1 Devlet Memuilar Kanunu

-2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

-2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

-5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

-2886 sayili Devlet Ihale Kanunu

-4734 sayili Kamu Ihale Kanunu

-Ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan gorev tanimim okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda

yerine getirmeyi kabul ediyorum. o §.r../z 412020
Unvani Sube Miidiirii ]
Adi Soyadi Tevfik DOGAN imza: 7/
V w
ONAYLAYAN
/

Unvam TOMER Miidiirii . v R
Adi Soyadi Prof. Dr. Nezir TEMUR Imza: /17— —+

Not: Bu Formun slak imzali bir niishasi I¢ Kontrol Izleme ve Yonlendirme %(umlu\ile Kalite"
Komisyonu Sekreteryasina gonderilecektir.

.




GAZi UNIVERSITESI
TOMER Gérev Tanimi

Ilgi Yaz1

18.11.2020/E.123327

Sayfa No:

Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu
f¢ Kontrol Standartlar Tebligi ile kamu idarelerinde ic kontrol sisteminin olusturulmast,
uygulanmas, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmigtir.

Birimi

TOMER

GOREV ADI

Sekreterlik ve Personel Isleri

GOREV ALANI

Sekreterya

GOREV
ve

Birimin i¢ ve dig goérismelerini diizenleyerek, yetkililerle
yapilmasi gerekli goriilen (kisi veya gruplarm) goriigmelerini,
makamin zaman ve is durumlarini da dikkate alarak planlamak,
emre gore - goriigmeleri ytirtitmek,

SORUMLULUKLAR

Yoneticinin yazili ve sozlii direktiflerinin ilgili kisi ve birimlere
iletilmesini saglamak, biiro makinelerini kullanmak, telefon
goriismelerini idare etmek,

Yonetim Kurulu Kararlarmin takibi ve imzalatilmasi islerini
yiiriitmek,

- Fakiiltelerin Tiirk Dili derslerinin gérevlendirme yazigmalarini
yiirlitmek,

-Sertifika programlarina kayit olan adaylarm kayittan sertifika
alana kadar tiim siirecini takip etmek,

-Stajyer 6grencilerin staj raporlarmi hazirlamak, derslere devam
durumunu takip etmek, kurumlarla ilgili yazigmalarini yiiriitmek,

~Akademik ve idari personelin izin ve rapor islerini ve her tiirlii
yazigmalarim yiirtitmek,

-Akademik personelin gorev siiresini takip etmek ve uzatma
taleplerini yerine getirmek,

TOMER Sekreteri izinli oldugunda {izerine tanimli igleri
yiiriitmek.

-Tiim yazigmalari EBYS tizerinden gergeklestirmek.

-657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

-2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

Yasal Dayanak

-2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu

-Igili Kanun, Tiizik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan g

yerine getirmeyi kabul ediyorum.

orev tamimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda

2b11L.12020

Unvan
Adi Soyadi

VHKI . s
Sitare INCE Imza: (AN

ONAYLAYAN
/!

Unvani
Adi Soyadi

TOMER Miidiirii
Prof. Dr. Nezir TEMUR

 / 5 P
Imza: /lt”f/_‘( N/( R

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishast I¢ Kontrol Izleme ve

Komisyonu Sekreteryasin

a gonderilecektir.

Yoslendirme Ku\'ulu ile\Kalite



o flgi Yaz1 | 18.11.2020/E.123327
GAZi UNIVERSITESI
TOMER Gérev Tanmm | Sayfa Sayfa 1/1
No:

Bu gdrev tanumi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu
f¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmast,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmustir.

BIRIMI TOMER
GOREV ADI Ogrenci Isleri
GOREV ALANI | Ozel Ogrenci Isleri Birimi
-Yabanci uyruklu 6zel 6grencilerin (kendi imkénlari ile gelen)
kayatlarini yapmak.
GOREYV -Ogrenci belgesi ve ikamet yazilarin hazirlamak.
ve -Oprenci kimlik belgelerini hazirlamak ve dagitmak.
SORUMLULUKLAR [-TOMER Ogrenci Bilgi Sistemi’nin (OBS) isleyisini saflamak.
-Oprencilerin  smav  notlarmi  girmek, bagarili  olanlarin
diplomalarini hazirlamak.
-Ogrenci Kabul Belgesi (Acceptance) diizenlemek.
-Oprencilerin kayittan mezuniyete kadar tiim stirecini takip etmek
ve yiirtitmek.
-Tiim yazigmalart EBYS {izerinden gergeklestirmektir.
-657 sayili Devlet Memurlan Kanunu
-Igili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler
Yasal Dayanak
Bu formda agiklanan gorev tanmmi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum. 24..14412020
Unvani Sef
Adi Soyada flknur KURT imza: %
ONAYLAYAN /\
Unvam TOMER Miidiirii / ' / Yy
Adi Soyadi Prof. Dr. Nezir TEMUR Imza: \ /‘70\ il k al

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishast ¢ Kontrol Izleme ve Yénlsﬁdﬁ‘me Kurﬁ\lu ile Ka\ite
Komisyonu Sekreteryasina gonderilecektir.

— -




Ilgi Yaz1 | 18.11.2020/E.123327
GAZI UNIVERSITESI
TOMER Gérev Tammm | Sayfa Sayfa 1/2
- | No:
Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu
I¢c Kontrol Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olugturulmast,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmigtir.
BIRIMI TOMER
GOREV ADI Ogrenci ve evrak isleri
GOREV ALANI | Burslu Ogrenci Isleri Birimi
-Yurtdis1 Tiitkler ve Akraba Topluluklar Bagkanligi (YTB)
burslusu uluslararasi 6grencilerin kayitlarini yapmak.
GOREV -Oprenci belgesi ve ikamet yazilarim hazirlamak.

ve -Ogrencilerin devam-devamsizlik listelerini aylik listeler hélinde
SORUMLULUKLAR | YTB’ye bildirmek. '
-Ogrenci kimlik belgelerini hazirlamak ve dagitmak.
-TOMER Ogrenci Bilgi Sistemi’nin (OBS) isleyisini saglamak.
-Oprencilerin  sinav ~ notlarmi  girmek, bagaritli  olanlarin
diplomalarini hazirlamak.
-Oprencilerin kayittan mezuniyete kadar tiim siirecini takip etmek
ve yiirlitmek.
-Tiirkce kurslarinda yapilmasi gereken {icret iade islemlerinin
yiirtitiilmesi
-Tiim kurum i¢i ve kurum digt evrak kayit ve sevk islemlerini
EBYS iizerinden gergeklestirmek.
-Kamusal telefon hattinin whatsapp programindaki Ogrenci
gruplarina kayit, sinav v.s konularda bilgilendirmede bulunmak.
-Tiim yazismalar: EBYS {izerinden gergeklestirmektir.
-657 sayili Devlet Memurlar:1 Kanunu
-1lgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yoénergeler

Yasal Dayanak

Bu formda aciklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda

yerine getirmeyi kabul ediyorum. , Js .11.5/2020
Unvanu 'Sef o )
Adi Soyadi Suna ZIHNIOGLU | Imza: '
ONAYLAYAN y
Unvani TOMER Miidiirii / o S
Adi Soyadi Prof. Dr. Nezir TEMUR imza: /{ \/’\ '\\,/'( b/‘Q

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Yonlendirme Kurulu e Kalite

Komisyonu Sekreteryasina gonderilecektir. Y,




Ilgi Yaz1 | 18.11.2020/E.123327
GAZI UNIVERSITESI
TOMER Gorev Tanimi Sayfa Sayfa 1/1

No:

Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu
f¢ Kontrol Standartlarr Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmast,
uygulanmas, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmigtir.

AN

BiRIMI TOMER
GOREYV ADI Sinav Isleri
GOREV ALANI Sinav Isleri Biirosu
-__tomer@gazi.edu.tr ve tomersinav@gazi.edu.tr internet
adreslerini giin igerisinde siirekli takip ederek ylizyiize ve online
GOREV gergeklestirilen Tiirkge Seviye Tespit, Tiirkge Muafiyet, Tiirkge
ve Diploma ve Uzaktan Cevrimigi Tirkge Sinavlart  ig¢in siav
SORUMLULUKLAR | bagvurularint kabul etmek.
-Bagvuru evrakini teslim alarak siireci baglatmak.
Smavin evrakim, sorumlu 6gretim elemanmna teslim etmek,
sinavin giivenligini temin etmek.
-Sinav sonug belgelerini hazirlamak, ilgiliye teslim etmek.
Kurum/Kuruluglara ait toplu smavlarda sonug listelerine gore
sertifika ve diplomalari diizenlemek.
~Tiim yazismalart EBYS iizerinden gerceklestirmek.
_Sekreter izinli oldugunda Sekreterya iglerini ytirtitmek.
-657 sayil1 Devlet Memurlari Kanunu
-Igili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler
Yasal Dayanak
Bu formda aciklanan gorev tanimimi okudum, Gorevimi burada beliytilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum. B l#./ I?./2020
Unvani Bilgisayar Isletmeni
Adi Soyadi ilke ATLIHAN imza: /
ONAYLAYAN //)
Unvani TOMER Miidiirii 0 / / ,
Adi1 Soyadi Prof. Dr. Nezir TEMUR imza: f) o e T M

-

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishast ig Kontrol Izleme ve
Komisyonu Sekreteryasina génderilecektir.

/

4

Yii}ﬂéndirm'e\Kurulu ile Kalite™




_ flgi Yaz1t | 18.11.2020/E.123327
GAZi UNIVERSITESI
TOMER Gorev Tammi Sayfa Sayfa 1/ 2
No:

Bu gérev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayilt Resmi Gazetede yayimlanan Kamu
f¢ Kontrol Standartlart Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmas,
uygulanmast, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmugtir.

BIRIMI TOMER
GOREV ADI Sinav Isleri
GOREV ALANI | Smav Igleri Biirosu
- tomer@gazi.edu.tr ve tomersinav@gazi.edu.tr internet
adreslerini giin igerisinde stirekli takip ederek ytizytize ve online
GOREV gergeklestirilen Tiirkge Seviye Tespit, Tiirkge Muafiyet, Tiirkge
ve Diploma ve Uzaktan Cevrimigi Tiirkge Sinavlar1 igin smav
SORUMLULUKLAR | bagvurularini kabul etmek.
-Bagvuru evrakini teslim alarak stireci baglatmak.
Sinavin_evrakini, sorumlu ogretim elemanimna teslim etmek,
sinavin giivenligini temin etmek.
-Smav sonug belgelerini hazirlamak, ilgiliye teslim etmek.
-Kurum/Kuruluglara ait toplu sinavlarda sonug listelerine gore
sertifika ve diplomalar: diizenlemek.
-Tiim yazigmalari EBYS tizerinden gergeklestirmek.
_Sekreter izinli oldugunda Sekreterya islerini ytirtitmek.
-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
-Igili Kanun, Tiiziik, Y6netmelik ve Yonergeler
Yasal Dayanak
Bu formda acgiklanan gorev tammimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum. .2.‘?/ 14.2020
Unvam Bilgisayar Isletmeni
Adi Soyadi Dilek SANCAR imza: W
ONAYLAYAN Y,
Unvam TOMER Miidiirii AN .
Adi Soyada Prof. Dr. Nezir TEMUR fmza: }// S /]/\«/( —A

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishas: Ig Kontrol Izleme ve Y0

Komisyonu Sekreteryasina gonderilecekfir.

gndirﬂme \Kurulu ile Kalite




flgi Yaza | 18.11.2020/E.123327
GAZi UNIVERSITESI
TOMER Gérev Tanmm | Sayfa No: | Sayfa 1/1
Bu gérev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu
i¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olugturulmast,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmigtir.
BIRIMI TOMER
GOREV ADI Ayniyat-Taginir Kayit Ve Kontrol Isleri
GOREV ALANI Ayniyat-Tagir Kayit Ve Kontrol Birimi Biirosu
_Tim ders materyal ve kitaplarnm basimi, cogaltimi, baski
ticretlerinin 6denmesi igin teklif alimi, tekliflerin gonderilmesi,
GOREV faturalandirilmas: ve 6deme asamalarinin (Idari ve Mali Isler
ve Dairesi Bagkanligi, Saymanlik Midiirligt ve Déner Sermaye
SORUMLULUKLAR | Isletme Miidiirltigii) takibi, telif ticretlerinin §denmesi.
Doner Sermaye Isletme Midiirligti tarafindan gergeklestirilen
satin alma, devir girig, devir gikig, zimmet, tiiketim ¢ikis gibi taginir
islem figlerini kesmek.
-Depolarin diizenlenmesi, gelen malzemenin teslim alinmast,
korunmasi, saklanmasi, barkodlama islemlerini yapmak.
-Tagmur Kayit ve Kontrol Birimi ile ilgili yazigmalari yapmak,
dosyalamak ve korumak.
-Hurda demirbas islemlerini yapmak.
Ders materyal ve kitaplarimn stok durumlarint takip etmek.
Telefon faturalarmun  takibi  ve  ddeme islemlerinin
gergeklestirilmesi.
TOMER Mudirliginin avans ve saymanlik mutemetligi
gorevinin yiiriitlilmesi.
_TOMER’e ait tim muhasebe islerinin yiriitiilmesi, muhasebe
islemleriyle ilgili Déner Sermaye Isletme Mudiitligi ve
Saymanhk Midirligtinde yapilmasi gereken 1is, islem ve
yazigmalarim takibi.
-Tagimmazlarin temini, satin alma islemleri, DMIS ve KBS devir
islerinin yiiriitiilmesi.
-Ttim yazigmalari EBYS {izerinden gerceklestirmek.
-2886 sayili Devlet Thale Kanunu
-4734 sayili Kamu Thale Kanunu
Yasal Dayanak -5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
-2914 sayili Personel Kanunu
Bu formda agiklanan gorev tammimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum. QZ{./ 12.12020
Unvani VHKI / ia
L Adi Soyadi Hiiseyin KAVLAK Imza: o
ONAYLAYAN /) J—
Unvan TOMER Miidiirii 4/ /\7/ . o, Fd
Adi Soyadi Prof. Dr. Nezir TEMUR imza: / ( '! " e

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishast i¢ Kontrol Izleme ve Yonlehdirme Kurulu ile Kalite
Komisyonu Sekreteryasina gonderilecektir.




GAZi UNIVERSITESI
TOMER Goérev Tanimi

Ilgi Yaza | 18.11.2020/E.123327

Sayfa No: | Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu
fc Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmast,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRiMI

TOMER

GOREV ADI

Akademik Personel Koordinasyonu

GOREV ALANI

Akademik Personel Koordinasyon Birimi

GOREV
Ve
SORUMLULUKLAR

-Gazi Universitesi TOMER Yayin Projelerinin takibi ve
yiiriitiilmesi,

-Gazi Universitesi TOMER’de gorev yapmakta olan akademik
personele ait idari iglemlerin takibi ve koordinasyonu,

-Gazi Universitesi TOMER’de, arastirma, tez, akademik caligma
vs. yapmakta olan personelin takibi,

- TOMER AR-GE Birimi tarafindan yiiriitilmekte olan proje,
arastirma, ¢aligma vs. tim i§ ve islemlerinin AR-GE
Koordinatorliigii ile organize olarak yiirtitiilmesi,

-Idare tarafindan verilecek diger iglerin yiiriitiilmesi,

-Tiim yazismalar1 EBYS iizerinden gergeklestirilmesi.

Yasal Dayanak

-657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu

2914 sayil1 Yiiksekdgretim Personel Kanunu

-2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

-[lgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Ydnergeler

Bu formda aciklanan gérev tanimmimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda

yerine getirmeyi kabul ediyorum. - )4L3.02021
Unvani Bilgisayar Isletmeni ) g !K(
Adi Soyadi Tuba DERE Imza:
ONAYLAYAN
Unvam TOMER Miidiirii ) / . X
Adi Soyadi Prof. Dr. Nezir TEMUR Imza: \

P

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishasi I¢ Kontrol Izleme ve Yshlendirme Kurulu tte Kalite
Komisyonu Sekreteryasina gonderilecektir.



GAZi UNIVERSITESI

Ilgi Yaza | 18.11.2020/E.123327

TOMER Gorev Tanimi Sayfa Sayfa 1/1

No:

Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu
f¢ Kontrol Standartlart Teblii ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olugturulmasi,
uygulanmas, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazulanmistir.

BIRIMI

TOMER

GOREV ADI

Temizlik Isleri

GOREV ALANI

Siniflar ve ofisler

Hizmet binamizin cevre ve i¢ temizliginin diizenli olarak
yapilmasmi koordine etmek.

-Temizlik hizmetlerinde kullanilan temizlik malzemelerinin insan
saghgmi tehdit etmeyecek {irtinlerden segmek ve hijyene 6zen
gostermek,

-Makam ve diger biirolart her giin diizenli olarak temizlenmesini
saglamak.

Dersliklerin diizenli olarak temizliginin yapilmasini saglayarak ve
egitime hazir halde bulundurulmasint temin etmek.

-Stok seviyelerini kontrol etmek, azalan malzemeler igin istek
yapmak.

Kitap satigi/Kargo/Paketleme ve teslimat islerini yiiriitmek.

Yasal Dayanak

-657 sayil1 Devlet Memurlari Kanunu

-Ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda

yerine getirmeyi kabul ediyorum. 26..111.12020
Unvani Memur , !)
Adi Soyadi Yasar COSKUN imza: ——7&
ONAYLAYAN P
Unvani TOMER Miidiirii . V ' // §
Adi Soyadi Prof. Dr. Nezir TEMUR Imza: / — 1 %

Not: Bu Formun 1slak imzal1 bir niishast i¢ Kontrol Izleme ve Yér,ﬂ#ndirme \Kurulu i\l\e Kalite
Komisyonu Sekreteryasina gonderilecektir.

=



flgi Yazs | 18.11.2020/E.123327
GAZi UNIVERSITES]
TOMER Gérev Tammm | Sayfa Sayfa 1/3

No:

Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu
fc Kontrol Standartlart Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmas, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazurlanmistir.

BIRIMI TOMER
GOREYV ADI Oprenci Isleri
GOREV ALANI | Ogrenci Isleri Birimi
“Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar Bagkanhgt (YTB)
burslusu uluslararast ogrencilerin ve Yabanct uyruklu ozel
GOREV dgrencilerin (kendi imkénlari ile gelen) kayitlarini yapmak,
ve -Ogrenci belgesi ve ikamet yazilarim hazirlamak.
SORUMLULUKLAR | -Ogrenci kimlik belgelerini hazirlamak ve dagitmak.
- TOMER Ogrenci Bilgi Sistemi’ni (OBS) gerektigi sekilde
diizenli olarak kullanmak,
-Ogrencilerin kayittan mezuniyete kadar tiim stirecini takip etmek
ve ylirtitmek.
-Ozel dprencilerin grenim iicreti taksiti ve tdemelerinin takibini
yapmak.
-Ogrenci devam-devamsizlik durumlarmin OBS’ye girilmesi.
-Tiim yazismalar1 EBYS {izerinden gergeklestirmektir,
-657 sayil1 Devlet Memurlari Kanunu
-f1gili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler
Yasal Dayanak
Bu formda aciklanan gorev tammimi okudum. Géorevimi burada belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum. ol./\L/2020
Unvani Hizmetli
Adi Soyadi Sergiil 0ZCAN imza: & ‘
ONAYLAYAN o
- N
Unvani TOMER Miidiirii u o
Adi Soyady Prof. Dr. Nezir TEMUR imza: / \ — ~

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishast I

Komisyonu Sekreteryasin

a gonderilecektir. /

¢ Kontrol Izleme ve Yt’;ﬁl;:/ndimne Kﬁrulu ile\\Kalite



